daltonbasisschool de Schakel Westervoort            taakomschrijving niet lesgebonden taken


taak
:  Daltoncoördinator
categorie                  


globale tijdsinvestering : 50 uur
taaknummer

Wat wordt er van je verwacht:

· Je houdt het  daltonbeleidsplan actueel. 

· Je bent het aanspreekpunt voor de daltonactiviteiten.

· Je coördineert het veranderingsproces binnen de school.

· Je onderhoudt de externe contacten: regiovergaderingen, landelijke bijeenkomsten, daltonvereniging, begeleidingsdiensten, enz.

· Je houdt je op de hoogte van de laatste ontwikkelingen.

· Je bereidt de werkgroepvergaderingen voor en leidt deze bijeenkomsten.

· Je verzorgt de daltonagendapunten tijdens de plenaire vergaderingen.

· Je overlegt met de bouwcoördinatoren of en wanneer dalton op de agenda moet.

· Je bewaakt het “daltoniseringsproces” van onze school.

· Je begeleidt de collega’s m.b.t. de daltonactiviteiten, o.a. via studieochtenden. 

· Je hebt als coördinator een initiërende en stimulerende rol t.a.v. de daltonactiviteiten. 

· Je houdt een overzichtelijke administratie bij. (correspondentie, agenda’s, notulen, nieuwsbrieven, bezoekroosters, enz.)

· werkoverleg met Joop

Uitvoerders : 

Algemene coördinatie
: Luuk

Ondersteuning

: Joop

Financiële middelen:

Abonnementen, studiemateriaal, scholing etc. komen ten laste van het olp.

Andere middelen:

n.v.t.

Periode : 

Gehele jaar.
Rapportage / evaluatie:

· managementoverleg

· werkgroepvergaderingen

· bouwvergaderingen

· plenaire vergaderingen

· regionale of landelijke bijeenkomsten

· functioneringsgesprek 

Bijzonderheden :

· ………………………………
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